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84247 /BGDDT-NGCBQLGD
V/v gbp y du thao Thong tu huéng dan Ha Néi, ngay 21 thdng 01 ndm 2022
vé VTVL, co cé}j vién chirc theo CDNN
va dinh mirc 86 lugng ngudi lam viée
trong cac co s& GDPT cong lap

Kinh giti: Uy ban nhan dén cac tinh/thanh phd truc thudc Trung uong

Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh 5O
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va
s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sur nghlep cong lap, Bo Gido duc va Pao
tao da xay dung du thao Thong tu hudng dan vé vi tri viéc 1am, co c4u vién chirc
theo chuc danh nghe nghiép va dinh muce s6 luong nguoi lam viée trong cac co
s& gido duc phd théng cong lap. Pé tlep tuc chinh ly va hoan thién du thao
Théng tu, B6 Gido duc va Pao tao giri du thdo Thong tu néu trén, dé nghi Uy
ban nhan dén céac tinh/thanh phé truc thude Trung uong (UBND tinh) thuc hién
mot sb ndi dung sau:

1. Chi dao S¢ Noi vy, S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan/don vi c6
lién quan t6 chiic gdp y dbi véi-du thao Thong tu.

2. Yéu ciu S& Gio duc va Pao tao:

- Cung cap s6 ligu vé s6 truong, s6 16p, sé hoc sinh hién ¢6 cia tung cap
hoc theo du kién phan ving trong du thao Thoéng tu dé 1am co sé tinh toan viée
phan vung tinh dinh murc bién ché gido vién trong Théng tu ddm bao tinh kha
thi, phu ho’p v6i thuc té; danh gia tac dong (du kién) néu diéu chinh quy dinh v&
vi tri viéc lam va dinh muc sé lwong nguoi 1lam viée trong céc 0 80 giao duc
phd théng cong lap theo phuong én tai du thao Théng tu (theo mau dinh kém).

- T chtrc cho cac co s gido duc phd théng nghién curu, gop y du théo
Thong tu. Trong do, tap trung gop y k¥ ndi dung quy dinh vé phuong an phan
vung va tinh dinh mirc gido vién, nhéan vién.

Van ban gop y cua UBND tinh (bao gbm béan pdf va ban word/excel) xin
vui long giri vé Bo Gido duc va Pao tao qua Cuc Nha gido va Céan bd quan ly
gido duc theo Hé théng quan 17 hanh chinh dién tit (E-office) va dia chi email:
nguyenhuong(@moet.gov.vn trude ngay 15/03/2022.

Trén trong./. /

Noi nhdn: ) KT BQ TRUONG
- Nhu trén; )

- B truong (dé b/c);

- Cac S& GDBT; S& Gido duc - Khoa hoc va
Cong nghé Bac Liéu (dé t/h);

- Luu: VT, NGCBQLGD.
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So liéu phuc vu xiy dung Thong tw hwéng dan veé vi tri viéc 1am, co cAu vién chire theo chire danh nghé nghiép va dinh
- A e Ty oA v - .r A P Py A
mirc s0 lwong ngwdi lam viée trong cac co sé gido duc pho thong cong lap

(Kem theo Céng vin sé ngay thing ndm 2022)
S6 gido vién
TT Cap hoc S6 trwong | S616p | S6 hoc sinh o Tinh :umo Tiang/Giam Ghi chu
Hién co du thao (D Ema
Thong tw :
(1) (2 3) 4) ) (6) (7) (8) 9)
I |Cap tiéu hoc
1 [Vung 1
2 |Vung 2
3 |Vung3
Il |Cap THCS
1 |Vungl
2 |Vung 2
3 |Vung3
III |{Cap THPT
1 [Ving 1
2 |Vung?2
3 |Vung3

* Ghi chu: (i) Bao cao trén Excel, font chit Time News Roman
(i1) Cot (8) =cot (7) - ¢t (6)
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S6:  /2022/TT-BGDDT Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2022

DU THAO 2
Ngay 20.12.2021

THONG TU

Huéng dan ve vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va
dinh mire s0 lwong ngwoi lam viée trong cic co sé gido duc pho thong cong lap

Cén ctr Ludt Vién chitc ngay 15 thing 11 ndm 2010 va Ludt siva doi, bo sung
mot so diéu cua Ludt Can bg, cong chikc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
2019;

Can cuwr Ludt Gido duc nam 2019;

Can cik Nghi dinh s6 69/201 7/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chike ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia Bé Gido duc
va Dao tao;

Cén cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thing 9 ndm 2020 ctia Chinh
phii quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap,

Cdn cik Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 7 thdang 10 nam 2020 cua Chinh
phit quy dinh vé thanh ldp, 16 chite lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Sau khi c6 y kién théng nhat ciia Bé Noi vu tai Céng van s6 /BNV-TCBC
ngay thang nam 2021;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Nha gido va Can bd quan Iy gido duc;

B trucng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tu hudng dan vé vi tri
viée lam, co cdu vién chite theo chire danh nghé nghiép va dinh murc 56 luong nguoi
lam viéc trong cdc co s6 gido duc phé théng céng ldp .

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Thong tu nay hudng dan vé vi tri viéc lam, bao gf’)m cac vi tri viéc lam lanh
dao, quéan ly va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghlep vién chirc chuyén nganh giao
duc va dao tao (sau ddy goi 1a gido vién); co céu vién chirc theo chitc danh nghé
nghlep va dinh mtrc s6 luong ngudi lam viée trong cic co s gido duc phd théng
cong lap.

2. Thong tu nay ap dung dOI Vi cac co s& gido duc phd thong cong lap bao
gom:

a) Truong tiéu hoc; truong pho thong dan tdc ban tri cp tidu hoc (goi chung
14 trudng tiéu hoc);

b) Trudng trung hoc co sd; trudng phd théng dan téc ban tri cip trung hoc co
sO (goi trung la truong THCS);



¢) Truong pho thong dan toc ndi trd huyén; truong trung hoc phd théng;
truong trung hoc phd thong chuyén; truong phd thong dan tdc ndi trd tinh (goi chung
la truong THPT);

d) Trudng phd thong c6 nhidu cip hoc; trudng, 16p danh cho ngudi khuyét
tat, _
3. Céc co sé gido duc phd thong ngoai cong 1ap c6 thé cin ci vao cac quy
dinh tai Thong tu nay dé ap dung thuc hién.
Piéu 2. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam va dinh mirc s0 lrong ngudi
lam viéc trong cac co s¢ gidao duc pho thong

1. Nguyén téc xac dinh vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong cac
co s6 gido duc phd théng cong 1ap thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh so
106/2020/NDB-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cta Chinh pha vé vj tri viéc lam va sb
lwrong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap.

2. Viéc xac dinh vi tri viéc lam va dinh muc sb lugng ngudi lam viée trong
céc co s& gido duc phd thong cong lap phai bao dam:

a) bu dinh mirc sé lugng ngudi lam viée theo quy dinh tai Thong tu nay dé
lam cong tac giang day tt ca cac mon hoc va cac hoat dong gido duc dé trién khai
thuc hién Chuong trinh gido duc nho thong do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
ciing nhu céc cdng viéc hd tro, phuc vu cua nha truong;

b) Nhitng vi tri viéc 1am khong c6 di khdi lugng cong viée dé thuc hién theo
thoi gian quy dinh ctia mot nguoi lam viée thi bé tri thuc hién nhiém vu kiém nhiém;

¢) Béi véi truong phd thong ¢6 nhiéu cép hoc, s6 lugng nguoi [am viéc 1a tong
s6 ngudi 1am viée & ting cip hoc dugc xac dinh theo dinh mue dugc quy dinh tai
Chuong I1, I1I, IV ctia Théng tu nay. Déi véi sb luong nguorl lam viéc tai vi tri viéc
lam lanh dao, quan ly, vi tri viéc lam hd tro giang day, vi tri viéc lam chuyén mén
diing chung va vi tri viéc 1am ho trg phuc vu thue hién theo quy dinh d6i véi cap hoc
cao nhét.

Picu 3. Quy dinh vé chia viing dé tinh dinh mirc gido vién

a) Vang 1: Cac x4 khu vuc I, I1, IIT thudc ving dén toc va mién nii theo quy
dinh hién hanh; cac x4 dic biét khé khin viing bii ngang ven bién va hai dao; céc xa
dic biét khé khan, x& bién gidi, x4 an toan khu vao dién dau tu cua Chuong trinh
135 theo quy dinh ctia Tha tuéng Chinh phui.

b) Viing 2: Cac x4 cta thi x4, cac x4 cta thanh phd truc thudc tinh, cac x3, thi
tran thuéc thi x&, huyén ngoai thanh ctia thanh phd truc thude Trung wong (trir cc
xa thudc vung 1); cac dia phuong khong thudc ving 1, ving 3.

¢) Viing 3: C4c quén ndi thanh va thanh phd ctia thanh phd truc thude Trung
uong, cac phuong cua thi x4, thanh phd truc thude tinh.

Dleu 4. Co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong cac co sé giao
duc phd thong cong lap
1. Co céu vién chirc theo chire danh nghé nghiép

Co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong céc co s& glao duc pho
thong cong lap 1a ty 18 cua sb lu'ong vién chtre theo timg chirc danh nghé nghiép ung
voi vi tri viée lam trong don vi su.nghiép cong 1ap.



2. Cin cir dé xac dinh co' ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

a) Danh muc vi tri viéc 1am;

b) Mtrc d6 phrc tap ctia cong viéc cua vi tri viéc lam;

¢) Tiéu chudn, chirc danh nghé nghiép vién chire tuong tmg véi vi tri viée lam.

3. Co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong cic co s& gido duc
pho thong cong lap

a) Céc co s¢ gido duc phé thong ¢4 trach nhiém ra soat, dé xqét vé co chu vi§n
chirc theo chirc danh ngh€ nghiép trong dé an vi tri viéc lam, trinh cap c6 tham quyén
phé duyét, bao dam co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hop ly. Trong do,
s0 lugng nguodi lam viéc tai céac vi tri viée lam chirc danh nghe nghiép chuyén nganh

va chirc danh nghé nghlep chuyén mén ding chung chiém ti 18 téi thidu 65% tdng
s6 luong nguoi lam viée ctia don vi su nghiép cong 14p.

b) Uy ban nhén dén céc tinh/thanh phd truc thudce Trung wong can cu diéu
kiénrtht_rc té cua dia pl}uong va cac quy dinh cta phap luat dé xac dinh va phé duyét
co céu chire danh nghé nghiép vién chirc phu hop voi chire néng, nhiém vy, mé hinh
to chirc cua co s¢ gido duc; huong dan cac co so gido duc phd thong xay dung 16
trinh hoan thién co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét.

CHUONG II
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, PINH MUC SO LUQONG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TIEU HQC

Piéu 5. Danh muc vi tri viéc Iam

1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 03 vi tri

a) Chu tich Hoi dong trudng;

b) Hiéu trudng;

c¢) Phé hiéu trudng.

2. Vi tri viéc 1am chitc danh ngh@ nghiép chuyén nganh (gdm 04 vi tri):

a) Vién chirc lam cong tac giang day:

- Gido vién tiéu hoc hang I;

- Gido vién tiéu hoc hang II;

- Gido vién tiéu hoc hang III.

b) Vién chirc gido vu;

¢) Vién chirc hd trg gido duc ngudi khuyét tat;

d) Vién chtic tur van hoc sinh.

3. Danh muc vi tri viéc Ilam chuyén mén dung chung va hd trg phuc vu

Danh muc céc vi tri viéc lam chuy€n mén dung chung va hd tro phuc vu trong
trudng tiéu hoc thude danh muc do B6 Ndi vu ban hanh, bao gbm céc vi tri viée lam:

a) Chuyén mén dung chung
- Thu vién;

- Cong nghé thdéng tin;

- Ké toan;



-Y té;

- Thu quy;

- Van thu;

b) H6 trg, phuc vu

- Quan ly hoc sinh (giam thi);

- Bao vé;

- Nau an;

- V& sinh.

Diéu 6. Pinh mirc s6 lrgng nguwdi lam viée

1. Pinh mikc chii tich hi ddng trwong, hiéu truwéng, phé hiéu trudng

a) Chu tich hoi dong trudmg: MG trudng 6 01 chi tich hdi dong truong. Chil
tich hdi dong truong do 01 thanh vién Hoi dong truong la can bd quan ly hodc gido
vién kiém nhiém.

b) Hiéu trudng: Mdi truong duoc bb tri 01 hiéu truong.

c) Pho hiéu truong: S6 luong pho hiéu truéng thyuc hién theo quy dinh vé sb
luong cdp pho tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lép, to chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Pinh mire gido vién tiéu hoc

a) Péi véi trudng tidu hoc day 02 budi/ngay:

Nhém truomg Pinh mirc gido vién
Trudng tiéu hoc thude vung 1 1,5 gido vién/25 hoc sinh
Trudng tiéu hoc thude ving 2 1,5 gi4o vién/30 hoc sinh;
Trudng tidu hoc thude ving 3 1,5 gido vién/35 hoc sinh.

b) Béi véi trudong tiéu hoc day 01 budi/ngay:

Nhom truong Dinh muc gido vién
Trudng tiéu hoc thudc ving 1 1,2 gido vién/25 hoc sinh
Trudng tiéu hoc thude ving 2~ | 1,2 gido vién/30 hoc sinh;
Trudng tiéu hoc thude ving 3 1,2 gido vién/35 hoc sinh.

c) S6 hoc sinh con du sau khi da tinh du dinh mirc gido vién theo quy dinh tai
cac khoan a,b Piéu nay duoc tinh bd sung nhu sau: 12 hoc sinh dbi véi vung 1 hodc
15 hoc sinh dbi véi viing 2 hodc 17 hoc sinh d6i véi ving 3 thi dugc bb tri thém 01
gido vién.

3. Dinh mirc vién chire giao vu

a) Truong danh cho ngudi khuyét tét cip tiéu hoc duoc bd tri tdi da 02 nguoi.

b) Céc truong con lai duge bd tri 01 nguoi trong trudong hop c6 du bién ché,
trudng hop khong c6 du bién ché ini bd tri kiém nhiém hodc hgp ddng lao dong.



4. Pinh mic vién chitc tw van hoc sinh

a) Cac trudng tiéu hoc dugc bd tri 01 nguoi trong truong hop c6 du bién ché.

b) Trudng hop khong c6 du bién ché thi b tri kiém nhiém hogic hop dong lao
dong.

5. Pinh mitc vién chirc hd trg gido duc nguwdi khuyét tat

a) Péi voéi trudng danh cho nguoi khuyét tat cip tiéu hoc: Cir 15 hoc sinh

khuyét tat thi dugc bo tri to1 da 01 nguoi.

b) Péi vai cdc truong phod théng cép tiéu hoc c6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa
nhap: Can cr vao sd lugng hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép theo ‘umg ndm hoc,

trudng c6 dudi 20 hoc sinh khuyé tat thi €O the bé tri t&i da 01 ngudi; trudng c6 tir
20 hoc sinh khuyét tat tré 18n thi c6 thé bd tri toi da 02 nguoi.

¢) Truong hop khong cé du bién ché dé bb tri ngudi 1am viée thi bd tri kiém
nhiém hoic hop dong lao dong.

Piéu 7. Viéc xac dinh dinh mirc sé lwong ngudi lam viée trong trwdng tiéu
hoce

a) S6 luong gido vién trong truong tidu hoc bao gdm gido vién duogc tuyén
dung vién chirc (sau day goi t4t 1a bién ché) va gido vién hop dong lao dong. Céc dia
phuong bd tri, sap xép s6 luong gido vién tiéu hoc bao dam theo dinh mirc quy dinh
dé thuc hién Chuong trinh gi4o duc tiéu hoc.

b) Céc truong tiéu hoc can clr vao chuong trinh gido duc, quy mé 16p, quy md
hoc sinh va tinh hinh thuc té ctia don vi, xdy dung de an vi tri viéc lam, xac dinh 5O
luong ngudi lam viée theo timg ndm hoc dé dé xudt cap c¢6 thdm quyen bé tri theo
hinh thirc tuyén dung vién chirc hodc kiém nhiém nham bao dam chat lugng gido
duc cua nha truong.

¢) Pbi véi ving 1, truong hop s6 luong hoc sinh qua it khong da dé bé tri dinh
murc gido vién dam bao co cu bd mén, UBND tinh quyét dinh viée bé tri da 56
lugng gido vién can thiét dé thuc Kién chuong trinh gido duc pho thong cap tleu hoc.
Bién ché dé b sung trong truong hop néu trén duge ldy tir nguon bién ché tiét kiém
cua vung 2, vung 3 (neu c6) hodc dia phuong chii dong nguodn kinh phi chi tra cho
s6 gi4o vién thira (néu c6) so véi dmh miuc quy dinh.

d) Péi véi nhitng trudong tidu hoc ¢6 s6 hoc sinh cao hon quy dinh tdi da vé
s6 hoc sinh/16p theo Piéu 18 trudng hoc thi Uy ban ‘nhén dan tinh/thanh phé quyét
dinh dinh muc gido vién/hoc sinh phu hUp nhung t6i thiéu phai bao dém quy dinh
vé dinh mirc gido vién theo ty 1& 1,5 gido vién/lop déi vai trudng tiéu hoc day 02
bubi/ngay, ty 1& 1,2 gido vién/Iép déi véi trucng tiéu hoc day 01 budi/ngay.

d) Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong tiéu hoc, trudng phd théng dan
toc ban tra cap tidu hoc va truong danh cho nguorl khuyet tat cap tiéu hoc dugce bd
tri 01 gido vién lam Tdng phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

CHUONG III
DANH MUC VI TRi VIEC LAM, PINH MUC SO LUQONG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HQC CO SO
Diéu 8. Danh muc vi tri viéc Iam



1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 03 vi tri

a) Chu tich hoi ddng truong;

b) Hiéu trudng;

¢) Pho hiéu trudng.

2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 05 vj tri

a) Vién chtic [am cOng tac giang day

- Gido vién trung hoc co sé nang I;

- Gido vién trung hoc co s¢ hang II;

- Giao vién trung hoc co s¢ hang II1.

b) Vién chuc gido vu;

¢) Vién chuc thiét bi, thi nghiém;

d) Vién chire hd tro gido duc ngudi khuyét tat;

d) Vién chtc tu van hoc sinh.

3. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hd trg phuc vu

Danh muc céc vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung va ho trg phuc vu trong
truong trung hoc co s thuge danh muc do B6 Noi vu ban hanh, bao gom céc vi tri
viéc lam:

a) Chuyén mon dung chung

- Thu vién,;

- Cong nghé thong tin;

- Ké toan;

-Y té;

- Tha quy;

- Vian thu.

b) H6 tro, phuc vu

- Quan ly hoc sinh (giam thi);

- Bao v¢;

- Niu an;

- Vé sinh.

Piéu 9. Pinh mirc s6 lrong ngwdi lam viée

1. Pinh mirc chii tich hdi dong trwdng, hidu truong, pho hiéu truréng

a) Chu tich hoi dong trudng: Mdi trudong dugc bé tri 01 chi tich hoi dong
truong. Chu tich hoi dong truong do 01 thanh vién Hoi dong truong 1a can bd quan
ly hodc gido vién kiém nhiém.

b) Hiéu truéng: Mdi trudng dugc bb tri 01 hiéu trudng.

¢) Ph6 hidu truéng: S6 lugng phé hiéu truéng thyc hién theo quy dinh vé sb
lugng cép pho tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh 14p, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cdng lap.



2. Pinh mire giao vién trung hoc co so

a) Truong trung hoc co sé thudc viung 1 dugce b6 tri 1,9 giao vién/35 hoc sinh.
b) Trudng trung hoc co s& thude ving 2 duge bé tri 1,9 gido vién/40 hoc sinh.
¢) Trudng trung hoc co sé thudc ving 3 dugce bd tri 1,9 gido vién/45 hoc sinh.
d) Truong phd thong déan tde ndi tra huyen truong pho thong dan tdc ban tri

cap trung hoc co s& va treong danh cho nguoi khuyét tat cip trung hoc co s& dugce
bd tri 2,20 gido vién/35 hoc sinh.

d) Sau khi bo tri dinh mirc gido vién theo quy dinh tai cac khoan a,b,c,d Piéu
nay, néu con du s6 luong hoc sinh thi ctr 17 hoc sinh d6i voi vung 1, 20 hoc sinh dbi
véi ving 2, 22 hoc sinh dbi véi viing 3 dugc bd tri thém 01 gido vién.

3 Pinh mirc vién chirc thiét bi, thi nghiém: Mai trudng trung hoc co s& duoc
bo tri 01 nguoi.
4. Pinh muic vién chirc gido vu
~a) Truong ph6 thong dan toc ndi tra huyén va truong danh cho ngudi khuyét
tat cap trung hoc co s dugce bo tri t61 da 02 nguoi.
b) Cac trudng con lai du‘g’f: bb tr’i 01 nguoi trong trudng h(_)p ¢ du bién ché,
truong hop khong c6 da bién ché thi bo tri ki€ém nhiém hodc hop dong lao dong.
5. Pinh murc vién chirc tu van hoc sinh
a) Mbi trudng trung hoc co s¢ duge b tri 01 ngudi trong trudng hop c6 di
bién che.
b) Trudng hop khong cé di bién ché thi bd tri kiém nhiém hodc hop dong lao
dong.
6. Dinh muc vién chirc hd tro gido duc ngudi khuyét tat
a) Qéi v6i truong danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co s&: ctr 15 hoc
sinh khuyét tat thi dugc bo tri toi da 01 nguoi.
b) Péi véi cac trudng phd thong cip trung hoc co s¢ ¢6 hoc sinh khuyét tat
hoc hoa nhép: cén cir vao s6 luong hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhép theo timg nam

hoc, trudng ¢é dudi 20 hoc sinh khuyét tét thi c6 the bd tri t6i da 01 ngudi; trudng
¢6 tlr 20 hoc sinh khuyét tat tré 1én thi 6 thé b tri tdi da 02 nguoi.

¢) Truong hop khong c6 du bién ché dé bd tri ngudi lam viée thi bd tri kiém
nhiém hodc hgp dong lao dong.

Piéu 10. Viée xac dinh dizh mirc s6 lrong ngudi 1am viée trong trudng
trung hoc co sé

a) S6 lugng gido vién trong truong trung hoc co sé bao gdm gido vién duge
tuyén dung vién chire (sau day goi tat 12 bién ché) va gido vién hop ddng lao dong

Cac dia phuong bb tri, sap xép sb 1uorng gido vién tiéu hoc bao dam theo dinh murc
quy dinh d thuc hién Chuong trinh gido duc trung hoc co sé.

b) Cac trudng trung hoc co 8O can cu vao chuong trinh gido duc, quy mo 16p,
quy md hoc sinh va tinh hinh thuc té ciia don vi, xéy dung de an vi tri viéc lam, xac
dinh s6 luong ngudi lam vigc theo timg ndm hoc dé dé xuét clp c6 thAm quyen b
trf theo hinh thirc tuyén dung VIen chire hoac kiém nhiém nhim bao dam chat luogng
giao duc ctia nha truong.



¢) Béi véi ving 1, trudmg hop s6 luong hoc sinh qué it khong du dé bd tri dinh
murc giao vién dam bao co cau bd mén, UBND tinh quyét dinh viée bd tri da sd
luong gido vién can thiét dé thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap trung
hoc co s0. Bién ché dé bd sung trong truong hop néu trén duge 14y tir ngudn bién
ché tiét kiém cua vang 2, viung 3 (néu c6) hodc dia phuong chu déng ngudn kinh phi
chi tra cho s gido vién thira (néu c6) so vai dinh mirc quy dinh.

d) Béi v6i nhiing trudng trung hoc co sé ¢6 sd hoc sinh cao hon quy dinh tdi
da v& s6 hoc sinh/1ép theo Piéu 1& truong hoc thi Uy ban nhén dén tinh/thanh ph
quyét dinh dinh mitc gido vién/hoc sinh phtt hgp nhung t6i thidu phai bao dam quy
dinh vé dinh mitc gido vién theo ty 18 1,9 gido vién/16p.

d) Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong trung hoc co s0, truomg phd
thong dan to¢c ban tra cdp trung hoc co 80, truong phd thong dan tdc ndi tra huyen
va truong danh cho nguoi khuyet tat cap trung hoc co s duge bb tri 01 gido vién
lam Téng phu trach Pdi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

CHUONG 1V
DANH MUC VI TRi VIEC LAM, PINH MUC SO LUQONG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
Pié¢u 11. Danh muc vi tri viéc lam
1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 03 vi tri
a) Chu tich Hoi dong truong;
b) Hiéu trudng;
c¢) Pho hiéu trudng.
2. Vi tri viéc 1am chirc danh ngh@ nghiép chuyén nganh: 05 vj tri
a) Vién chirc lam céng tac giang day
- Gi4o vién trung hoc phé théng hang I;
- Gio vién trung hoc phd thong hang IT;
- Gi4o vién trung hoc phd théng hang III.
b) Vién churc gido vu;
¢) Vién chirc thiét bi, thi nghiém;
d) Vién chirc hd tro gido duc nguoi khuyét tat;
d) Vién chtrc tu vén truong hoc.
3. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hd trg phuc vu

Danh muc céc vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung va hd tro phuc vu trong
truong trung hoc co sé thuéc danh muc do Bo Noi vu ban hanh, bao gom céc vi tri
viéc lam:

a) Chuyén mon dung chung
- Thu vién;

- Cong nghé thong tin; '
- Ké toan;

-Y té;

- Thu quy;



- Véan thu;

b) Ho tro, phuc vu

- Quan ly hoc sinh (giam thi);

- Bao vé;

- Niu an;

- Vé sinh.

Piédu 12. Pinh mirc s6 lwong ngwoi lam viée

1. Pinh miic chii tich hdi Gong truong, hiéu truwéng, phé hiéu trwdng

a) Chu tich hoi ‘d(:‘)ng truong: Mdi truong duge bé tri 01 chii tich hoi dong
truong. Chu tich hoi dong trudng do 01 thanh vién Hoi dong truong 1a can bd quan
ly hodc gido vién ki€ém nhiém.

b) Hiéu trudng: Mbi trudong duoc b tri 01 hidu trudng.

¢) Pho hiéu trudng: S6 luong phoé hiéu truong thuc hién theo quy dinh vé sb
lugng cap pho trong don vi su nghiép cong lap tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP
ngay 7/10/2020 ctia Chinh phti vé quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap.

2. Pinh mirc gido vién tru:g hoc pho thong

a) Trudng trung hoc phd théﬁg thude viing 1 duoc bé tri 2,25 gido vién/35 hoc
sinh;

b) Trudong trung hoc phd thong thude ving 2 duge bd tri 2,25 gido vién/40
hoc sinh;

¢) Trudng trung hoc phd théng thude ving 3 duge b tri 2,25 gido vién/45 hoc
sinh.

d) Trudng phd théng dan tdc ndi tré tinh b tri 2,40 gido vién/45 hoc sinh.

d) Trudng trung hoc phd thong chuyén:

- Pbi véi 16p chuyén: bb tricdinh mirc 3,10 gido vién/35 hoc sinh.

- Pbi véi 16p khong chuyén (néu c6) thi bd tri dinh mirc gido vién nhu céc
truong trung hoc phd thong dugc quy dinh tai khoan a, khoan b hoéc khoan ¢ Piéu
nay.

e) Sau khi bb tri dinh muc gido vién theo quy dinh tai cac khoan a,b,c,d,d

Piéu nay thi cit 17 hoc sinh dbi véi ving 1, 20 hoc sinh dbi véi viing 2, 22 hoc sinh
dbi véi ving 3 duoce bé tri thém 01 gido vién.

3. Dinh muc vién chirc thiét bi, thi nghiém: Mai truong trung hoc phé thong
duge bd tri 01 ngudi.

4. Pinh mtc vién chic gide vu

a) Truong phd théng dan toc ndi tra tinh va trudng trung hoc phd thong chuyén
duoc bb tri tdi da 02 nguoi.

b) Céc trudong con lai duge bd tri 01 ngudi trong truong hop ¢6 du bién ché,
truong hop khéng c6 da bién ché thi bo tri kiém nhiém hodc hop dong lao dong.
5. Pinh mtrc vién chuc tu van hoe sinh
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a) Moi truong trung hoc phd thong dugc bb tri 01 nguoi trong truong hop co
di1 bién ché.

b) Trudng hop khong c6 di bién ché thi cac trudng trung hoc phé théng b tri
kiém nhiém hodc hop dong lao dong.

6. Dinh mitc vién chire hd tro gido duc nguoi khuyét tat

a) B6i véi truong danh cho ngudi khuyét tat cAp trung hoc co s&: ctt 15 hoc
sinh khuyét tat thi dugc bd tri tdi da 01 ngum

b) Béi v6i cac tru'crng phé théng cap trung hoc co s& ¢ hoc sinh khuyét tat
hoc hoa nhap: cén cir vao so lugng hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép theo timg ndm
hoc, trudng c6 duéi 20 hoc sinh khuyét tt thi c6 the b6 tri t6i da 01 ngudi; truong
¢6 tir 20 hoc sinh khuyét tat tré 18n thi c6 thé bd tri téi da 02 nguoi.

c) Trudong hop khong c6 du bién ché dé bd tri ngudi 1am viée thi bé tri kiém
nhiém hodc hop ddng lao dong.

Dicu 13. Viéc x4c dinh dinh mire s6 luwgng nguoi lam viéce trong trudong
trung hoc phd thong

a) So luong g1a0 vién trong truong ‘trung hoc pho thong bao gém giao vién
duoc tuyén dung vién chire (sau day goi tit 1a bién che) va gido vién hop dong lao
dong. Céac dia phuong b tri, sap xep so lugng gido vién trung hoc co sd bao dam
theo dinh mirc quy dinh dé thuc hién Chuong trinh gido duc trung hoc phd thong,

b) Cac truong trung hoc phd thong can cir vao chuong trinh gido duc, quy mé
16p, quy mo hoc sinh va tinh hinh thuc té ctia don vi, xdy dung dé an vi tri viéc lam,
xéc dinh s6 luong ngudi lam viéc theo timg ndm hoc dé d& xuét cap c6 tham quyen
bé tri theo hinh thire tuyén dung vién chirc hodc kiém nhiém nham béo dam chét
luong gido duc ctia nha truong.

c) Tuy vao truong hop cu the Chu tich UBND tinh quyét dinh céc trucmg 0
vung 1 duge 4p dung dinh mirc ¢ ving 2 (hoic céc trudng & ving 1 duoc 4 ap dung
dinh mirc & viing 2, cac trudng & ving 2 dugc 4p dung dinh muc & vung 3) va nguoc
lai.

d) D01 vO1 nhitng truong trung hoc pho théng ¢6 s6 hoe sinh cao hon quy dinh
t6i da vé sé hoc smh/lorp theo Piéu 16 truong hoc thi Uy ban nhén dan tinh/thanh phd

quyét dinh dinh mirc glao vién/hoc sinh phu hUp nhung t6i thidu phai bao dam quy
dinh vé dinh mirc gido vién theo ty 18 2,25 gi4o VICI‘)/lO‘p

d) PBbi v6i nhiing dia ban khong bd tri duoc s6 lugng hoc sinh/lép theo dinh
muc quy dinh thi UBND cap tinh quyét dinh sé luong hoc sinh/l6p sao cho ¢ du 56
luong gido vién can thiét dé thuc hién Chuong trinh gido duc phd thdng cap trung
hoc phé théng va cha dong nguon kinh phi chi tra cho so gido vién thira (néu c6) so
v6i dinh mire tinh tai diém a, diém b, diém c khoan nay.

CHUONG V
PINH MUC VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG,
HO TRQ PHUC VU, VIEC QUY POI CAC NHIEM VU
KIEM NHIEM, HQP PONG LAO PONG
Piéu 14. DPinh mirc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung
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1. Thu vién, céng nghé thong tin
a) Truong tiéu hoc, trudng trung hoc ©0 s0, truong trung hoc phé théng cé tir

28 16p trd 1én duge bd tri 02 ngudi; Truong tidu hoc, truong trung hoc co sd, trudng
trung hoc pho thong c6 tir 27 16p tré xudng duge bb trf 01 nguoi.

b) Trudng danh cho ngudi khuyét tat cip trung hoc co s& dugc b tri 01 ngudi;

¢) Truong pho thong dan toc ndi trh tinh duge bé tri 03 ngudi; truong trung
hoc phé théng chuyén dugc bb tri 06 ngudi.

2. Van thu; ké toan; y té va tha qu§

a) Truong tiéu hoc c6 tir 28 16p trd 1én duogc b tri 03 ngudi; Trudng tiéu hoc
co tir 27 16p tré xudng duge b tri 02 nguoi; truong danh cho ngudoi khuyet tat cap
tiéu hoc dugce bo tri 04 nguoi.

b) Truong trung hoc co s, trung hoc phé thong duoc b tri 03 nguoi;

¢) Truong phé thong dan toc ndi tra huyén, truong phd thong dén toc ndi trd
tinh, trudng trung hoc hoc Ph(“) thong chuyén va truong danh cho nguoi khuyet tat
cap trung hoc co s& dugc bo tri 04 nguoi.

d) Cac trudng phéqthﬁng cép trung hoc co sd, trung hoc phd thong cé tir 40
16p tr¢ 1€n va truong phd thong dén toc ndi tra tinh ¢6 quy md trén 400 hoc sinh
duoc bo tri thém 01 nguoi.

Diéu 15. Vi tri viéc lam viéc hd trg, phuc vu

1. Cac truong dugc b tri lao dong hop déng dbi véi céc vi tri viée 1am hd tro,
phuc vu.

2. Céan cu vao tinh chit, khéi lugng cong viéc va diéu kién thuc té, cac truong
xac dinh s6 lugng lao dong hop ddng dbi véi timg vi tri, trinh co quan ¢6 thim quyén
phé duyét va t chirc thuc hién. Viéc ky két hop dong thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua phap luat.

Dicu 16. Quy ddi cac nhiém vu kiém nhiém

Ngoai nhiing vi tri viéc lam do gido vién ki€ém nhiém dd dugc huéng dinh

mtrc giam tiét day quy dinh tai cac vin ban hién hanh ctia Bo Gido dyc va bao tao,
c4c nhiém vu kiém nhiém sau day dugc huéng dinh mic giam tiét day nhu sau:

a) Giao vién kiém nhiém Idm cong tac gido vu: Truong c6 tir 28 16p trd 1én
dugc giam 08 tiét trén tuan; tir 27 16p tré xudng duoc sir dung 04 tiét trén tuln.

b) Gido vién ki€ém nhiém lam cong téc tu vén truong hoc: Trudng phd thong
co tir 28 16p tr¢ 1én dugce giam 06 tiét trén tudn; tir 27 1ép trd xudng dugc gidm 04
tiét trén tuan.

c) Gido vién kiém nhiém lam phu trach diém trucng Déi véi nhiing trudng
c6 diém trudng 1é co tir 3 16p trdy 1én duoc bo tri 01 gido vién tai chd kiém nhiém
lam phu trach diém truong va duge giam 03 tiét trén tuln.

Piéu 17. Hop dong gizo vién

1. Co s& gido duc pho théng tu bao dam mot phan chi thuong xuyén duoc ky
hop dong lao dong d6i voi cac vi tri viée lam 1a gido vién trong téng s luong ngum
lam viéc huéng luong tir ngudn thu sy nghiép duge co quan cd thdm quyén giao;
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dong thoi, don vi phai tdng mirc tI‘lCh lap vao quy phuc loi du dé giai quyét ché do,
chinh sach cho sé hop dong lao dong nay khi cham dut hop dong lao dong.

2. Co s gido duc pho thong tu bao dam mot phan chi thudong xuyén va co s&
glao duc pho thong do ngén sach nha nudce bao dam chi thuong xuyen duoc ky horp
dong lao dong (duorl 12 thang) dbi VO‘! cac vi tri viéc Iam la gido vién trong pham vi
s0 luong bién ché vién chirc duoc cap c6 thAm quyen glao va theo dinh muc quy
dinh ctia B6 Giao duc va Pao tao de kip thoi thay cho s6 glao vién nghi thai san va
nghi huu theo ché d6 (chua kip tuyen dung thay the) va dé b tri gido vién day budi
thir 02 trong ngay (dm voi nhiing co s& gido duc day 02 bum/ngay) Hang nam, co
quan c6 thim quyen tuyen dung vié€n chuc phai td chire tuyen dung dé thay thé cho
SO glao vién con thiéu, bao dam du sd lugng nguoi lam viée dugce co quan ¢ thim
quyén giao.

3. Co s& gido duc phd thong khong dé kéo dai hop dong lao déng lam chuyén
mén qua 12 thang dbi véi vi tri viée lam 1a gido vién.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Hi¢u lwe thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tirngady  thang  n3m 2021.

2. Théng tu nay thay thé Tudng tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7
ndm 2017 ctia Bd Gido duc va Pao tao huéng din danh muc khung vi tri viéc 1am
va dinh muc s6 luong nguoi lam viée trong cac co so gido duc phf) thong cong 1ap.
Trudng hop cac vin ban dan chiéu trong Thong tu nay thay doi thi thuc hién theo
céc vin ban duoc thay thé.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Trach nhiém cia Bo truéng, thi truwéng co quan ngang B, co quan
thugc Chinh phi

Quyét dinh phé duyét, dleu chinh vi tri viéc 1am, dinh mac sé luong nguoi

lam viéc cua cac co s@ glao duc T;)ho thong cong lap thudc pham vi quan ly theo
huéng dan ciia co quan c6 thim quyén.

2. Trach nhiém ciia ciia Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude
trung wong

a) Sap xép lai hé thong truong, 16p ph hop; quyét dinh sé lugng hoc sinh/l16p
theo ting cap hoc theo diéu kién cua dja phuong.

b) Chi dao xay dung d& an vi tri viéc lam; bd tri c4n bd quan ly co s¢ giao duc,
gido vién, nhan vién theo dinh mtrc quy dinh.

¢) Cén cir hudng dan cta Thong tu nay va cac quy dinh cua phép luat c6 lién
quan, hang nam, Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong chi dao
viéc xac dinh sé lugng ngudi lam Vlec theo vi tri viéc lam trong céc co s& gido duc
phd théng cong 14p.

d) Trinh Hoi dong nhan dén cting cp phé duyét téng s6 luong nguoi lam viée
trong céc co s gido duc phd théng cong lap theo quy dinh cta phap luét va té chirc
thuc hi€n sau khi dugc phé duyét.
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3. Trach nhiém cia s& Giao duc va Dao tao

a) Huéng dan cac dia phuong, co s& gido duc thuc hién vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Thong tu nay.

b) Tlep nhan hd so, t6 chire tham dinh s6 luong ngum lam viée d6i véi co s&
gido duc phd thong cong lap, tong hop s6 lwong ngudi 1am viée trong céc co sd gido
duc cong lap tu bdo dam mat phan chi thuong xuyén va don vi su nghi€p cong lap
do ngan sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén thude pham vi quan ly trinh nguoi
dimg dau co quan c6 thim quyén phé duyét.

4. Trach nhiém cia ngudi ditng dau cac co s& gido duc phd théng cong
lap

a) Nguoi ding dau co s gido duc cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu va don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén

- Chi dao x4y dung d& 4n vi tri viéc lam va 14p ké hoach s6 luong nguoi lam
viéc.

- Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co céu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép ctia don vi; quyét diah s6 luong nguoi 1lam viée caa don vi, bao dam
khong dwoc thap hon dinh mirc sé lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong 1dp do bd quan ly nganh, linh vuc ban hanh; bao dam viéc lam, thu nhép on
dinh ddi v6i sé lwong ngudi lam viée ciia don vi, khong lam ting kinh phi chi déu
tur d6i véi don vi sw nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén.

b) Nguoi dimg dau co s& gido duc cong 1ap tu bao dam mét phan chi thudng
xuyén va don vi s nghiép cong ldp do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén

- Chi dao xay dung dé an vi tri viéc lam; trinh cap c¢6 tham quyén quyet dinh
vi tri viéc 1am va co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi.

¢) Chi dao 1ap ké hoach s luong ngudi 1am viée, ké hoach diéu chinh sb luong
nguoi lam viéc hang nam cua don vi theo quy dinh tai Nghi dinh nay, trinh cap c6
thim quyén xem xét, quyet dinh.

d) Thong ké, tong hop vi tri viée 1am, co céu vién chirc theo chie danh nghé
nghié€p va so lugng ngudi lam viée cua don vi, bao cdo co quan cap trén quan ly truc
tlep

5. Trong qud trinh thuc hién, néu ¢6 van dé phat sinh hodc c6 kho khan, vuéng
méc, céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong phan anh kip thoi vé B Gido duc

va Pao tao dé xem xét, giai quyét./. %

Noi nhn: NN KT. BO TRUONG
- Viin phong Trung vong Dang (dé b/c ’ P
- Viin phong Chinh pha (dc b/c); THU TRUONG

- Vin phong Quéc hdi (dé bic);
- Uy ban VHGD TNTNND ciia QH (dé b/c);
- Hoi déng Quéc gia Gio dyc (de b/c);
- Ban Tuyén gido Trung uong (dé b/c);
- Cac Bj, CQ ngang BJ, CQ thugc Chinh phu;
- Céng bao;
- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (B§ Tu phap);
- UBND ciéc tinh/thanh pho;
- S$& gido dyc va dao tao, s& ndi vy cic tinh/TP; Ph N
- Website Chinh phu; 0
- Website B GDDPT; am gQC Th u O’Hg
- Liu: VT, Vy PC, Cyc NGCBQLGD.
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